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. OBIIUE MMOJIOKEHUSA

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue o0 apxuBe MBOVY «llentp oOpazoBanuss — I'umnazus NeS57
«[Iputskerne» pa3paboraHo B cooTBeTcTBHM ¢ [Ipukazom denepallbHOTO apXUBHOTO areHTCTBA
Ne 77 or 31 wurona 2023 roma "OO yTBepKIEHUM MpPaBUI OpraHU3alUKd XpaHEHUS,
KOMIUIEKTOBaHUS, y4YeTa M UCIOJIB30BaHUS JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii
Qenepallii U JIPYrHMX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax rOCYAapCTBEHHOW BIIACTH, OpraHax
MECTHOT'O CaMOYTIPaBJICHUS U opraHu3anusax" Ha ocHoBaHuu [IpuMepHOro nonoxeHus o0 apxuBe
OpraHu3alii, YTBEP)KIECHHOro mnpukazoMm PenepanbHOro apxuBHoro areHrcrsa Ne 42 or 11
anpens 2018 roxa, YcraBoM riMHa3uu, OCYLLIECTBISAIONIEN 00pa30BaTENbHYIO AESITENBHOCTD.

1.2. Jlannoe Ilonmokenue 00 apXwWBe THMHA3WM ONPEICISIET COCTaB JOKYMEHTOB apXHBa
o0ieo0pa3oBaTeIbHOM OpraHu3allid M YCJIOBHUS MX XPaHEHHUs, YCTAHABIMBAeT 3a/ayH,
Ha3Ha4YeHWEe ¢ (QYHKIUHA [IKOJIBHOTO AapXWBa, pPErJIAaMEHTUPYET JIESITeNIbHOCTh  JIUIIA,
OTBETCTBEHHOTO 3a BEJEHHE apXWBa B OpraHU3allid, OCYIIECTBISIONIEH 00pa3oBaTeNbHYIO
JIeATEIbHOCTD.

1.3. B cBoeli JeATENBHOCTH apXHWB pyKOBOACTByeTcs PenepanbHbIM 3akoHOM Ne 125-D3 or
22.10.2004 «O6 apxuBHOM zene B Poccuiickoit deneparuny» ¢ usmeHeHusIME OT 28 nexadps 2022
roja, HOPMaTHBHBIMU TpaBOBbIMH akTamu Poccuiickori ®denepanuu, cyobekta Poccuiickoi
Oenepannn B chepe apXUBHOTO JeIa U JISTONPOU3BOICTBA, JIOKAIbHBIMA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH
0011eo0pa3oBaTeaIbHON OpraHU3aluy.

1.4. JIokyMEeHTBI OpTaHHW3allid, OCYIIECTBIAIONICH 00pa30BaTENbHYIO NESITEIbHOCTh, UMEIOIINE
HUCTOPUUECKOE, KYJIbTYPHOE, HAYYHOE, COLIMAIbHOE, SKOHOMUUYECKOE U MOJIUTHUUYECKOE 3HAYEHUE,
COCTaBISIIOT TOCYNAapCTBEHHYI0 4yacTh ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit Denepariniu, SBISIOTCS
COOCTBEHHOCTBIO TOCYIapCTBa W TMOJJIekKAT MOCTOSHHOMY XPaHEHHIO B TOCYJapCTBEHHBIX
apxuBax Poccuiickoii ®enepanuu. [lo mnepegaunm Ha TroCyJapCTBEHHOE XpaHEHUE JaHHbIE
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO XPAaHATCS B THMHA3HH.

1.5. B rumHa3um ans XpaHeHUs JAOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onnga Poccuiickoit ®enepanuu u
3aKOHYCHHBIX JIEJOMPOU3BOCTBOM JOKYMEHTOB MPAKTUUYECKOT0 Ha3HA4YEHUs, UX OTOOpa, ydeTa,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJATOTOBKH K IIepejaue Ha TOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHE CO3aeTCs apXUB.

1.6. ApxuB co3maercsi KakK CaMOCTOSTENbHOE TMOJPa3ACIICHUE, BO3IVIABISAEMOE JIUIIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 BEICHHE apXUBA COIIACHO MPHUKA3y AUPEKTOPA TUMHA3ZHH.

1.7. MBOY «llentp oOpasoBanusi — Iumnazus Ne57 «lIputrskeHue», OCyIIECTBISAIOMIAs
0o0pa3oBaTeNbHYI0  JESTENBHOCTh, O00OECrmeYnBaeT AapxXuB  HEOOXOJWMBIM  TOMEIIECHUEM,
000pyIOBaHUEM U KaJpaMHu.

1.8. I'mmuasmust obecrieunBaeT COXpPaHHOCTh, Yy4e€T, OTOOp, YMOPSAOYEHHWE M WCIOJIb30BaHUE
nokymMeHTOB ApxuBHOro (ouma Poccuiickoit @enepanuu, 00pa3yrOmuXxcsi B €ro ACSTEIbHOCTH.
ObecnieunBaeT CBOEBPEMEHHYIO NEepeiavy 3TUX JTOKYMEHTOB Ha FOCYAapCTBEHHOE XpaHEHHE.



1.9. Bce paboThl, CBsA3aHHBIE C TMOJATOTOBKOW, TPAHCIIOPTHPOBKOW M TepeAadeil apXUBHBIX
JOKYMEHTOB, IPOU3BOASITCA CUJIAMU U 33 CYET THMHA3UH.

1.10. 3a yrpaty u nopuy nokymeHToB ApxuBHoro ¢onaa Poccutickoii denepanun 10KHOCTHBIE
JUIa TUMHA3UH, OCYILECTBISIONIEl 00pa3oBaTebHYIO AESATEIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOINUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

1.11. IIIkosnbHBIA apXuB pabOTaET COINIACHO IUIaHY, YTBEPKAAEMOMY TUPEKTOPOM T'MMHA3UH, U
OTYHTHIBACTCS TIEpe]l HUM B CBOEH padore.

1.12. KoHTponp JeATENbHOCTH apXuMBa OCYIIECTBISET AUPEKTOP TMMHA3HM, OCYILECTBISIOLICH
00pa3oBaTeNbHYIO 1€ATEeIbHOCTb.

1. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa:

2.1. B mIKONbHBIN apXUB MOCTYAIOT:

* 3aKOHYCHHBIC JENONMPOM3BOACTBOM T'MMHAa3UU JOKYMEHTBHI IOCTOSHHOTO XpaHEHWUs,

oOpa3oBaBIIMeCS B JACSATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX IOJpa3feieHuil, JOKYMEHTbl BPEMEHHOIO
(cBbiie 10 7eT) cpoka XpaHeHUs, HEOOXOAUMBIC B TPAKTHYCCKON JEATEeIHLHOCTH, TOKYMEHTHI 110
KaJ[paM 1 00yJaromuMcs;

* JOKyMEHTbI [IOCTOSIHHOT'O XpaHEHUS U 10 JINYHOMY COCTaBy I'MMHA3UH - IIPEAILIECTBEHHUKOB;

* nuuHble (GOHIBl BEAYIIMX paOOTHUKOB TI'MMHA3M, OCYILIECTBIAIOLIEH 00pa3oBaTebHYIO
JeSITeIbHOCTb, OCTYIUBIINE B apXUB;

* cIy’)KeOHbIE M BEJJOMCTBEHHbIE U3/IaHMUS;

* CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTaM M YY€THbIe JOKYMEHTbl ApXuBa I'MMHa3uH,
OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTENBHYIO JESTEIHLHOCTD.

2.2. Cpoku XpaHEHHS JIOKYMEHTOB B apXHBE T'MMHa3UU OIPENEISIOTCS COTJIaCHO CpOKaw,
YKa3aHHbBIM B YTBEPKJI€HHOM HOMEHKJIAType Jell.

I11. 3agaum apxuBa

3.1. OCHOBHBIMH 33JJa4aMU apXUBa SBISAIOTCA:

3.1.1. Opranuzamnuss XpaHeHUS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH pasleiaoMm 2
HacTosawero [lonoxenus.

3.1.2. KoMIuleKTOBaHME apXHMBa JOKYMEHTaMH, OOpa30BaBIIMMHUCSA B JIEATEIBHOCTH T'MMHA3UH,
OCYILECTBIISAOLIEH 00pa30BaTENbHYIO JAESATEIbHOCTD.

3.1.3. Yuer, obecrieyeHre COXpaHHOCTH, CO3/IaHNE HAyYHO-CIIPABOYHOTO arlnapara.

3.1.4. Ucnionbp30BaHMs TOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XPAaHEHUH B ApXUBE TUMHA3HH.

3.1.5. TloaroroBka M CBOEBpPEMEHHas Iepenaya JAOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii
®denepaliii Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE B TOCYJapCTBEHHBIN (MyHULIUIIAIbHBIN) apXUB.

3.1.6. MeTtoanueckoe PYKOBOJCTBO M KOHTpOJIb 3a (hopMUpOBaHMEM U O(OpMIIEHHEM JeT B
JIeNIOTIPOU3BOJICTBE TUMHA3MM M CBOEBPEMEHHOM mepenayeid MX B apXHMB 00pazoBaTeIbHOU
OpraHM3aIiHy.

IV. ®yukuum apxusa

B cooTBeTcTBUU C BO3JI0O)KEHHBIMU 33JjauaMU apXUB OCYILECTBISET CAeAYIoIUe GyHKIINH:

4.1. Opranuzyer npHeM JOKYMEHTOB IOCTOSIHHOIO W BpeMeHHbIX (cBbimie 10 jeT) cpokoB
XpaHEHus, B TOM UHCJIE€ MO KaapamM M oOydaromuMmcs, OOpa30BaBIIMXCS B JEATEIbHOCTU
IMMHAa3MH1, B COOTBETCTBUHU C YTBEPIKJIECHHBIM IPa(pUKOM.

4.2. OOecrnieuynBaeT COXPAHHOCTh W BEJET YYeT IOKYMEHTOB M (OHJOB, HAXOAALIMXCS Ha
XPaHEHUHU B apXUBE TMMHA3HH.

4.3. IIpencraBisieT B rocy1apCTBEHHBIH (MyHUIIMTIATBHBINA) apXUB YUETHBIE CBEJCHUS 00 00beMe
U COCTaBe XpaHAIIMXCA B apxXuBe THMHA3UWM JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢(onma Poccuiickoit
@denepalii U JPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IOPSIIKOM TOCYIapCTBEHHOI'O
ydera ToKyMeHTOB ApxuBHOTo doHaa Poccuiickoit deneparumn.



4.4. CucrteMaTu3upyeT M pa3MeNIaeT TOKYMEHTHI, MOCTYNAIOIIME Ha XPaHEHUE B IIKOJIbHBII
apxuB, 00pa30BaBIIKECs B XOJ€ OCYIIECTBICHUS JEATEIbHOCTH OPraHU3alUU, OCYIIECTBISIOMEN
00pa3oBaTeNbHYIO 1€ATEeIbHOCTb.

4.5. Pa3pabarbiBaeT rpaduky mpeCTaBICHUs OMKMCEH HAa PACCMOTPEHHE SKCIEPTHO-TPOBEPOUHOM
KOMHCCUHU M TIepeiayd JOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢onga P® Ha XxpaHeHue B rocyIapCTBEHHBIH
(MyHUIIMTIIAJIBHBIN ) apXUB.

4.6. OcyniecTBIsIeT NOATOTOBKY M IPEJICTABIISCT !

* Ha PACCMOTPEHHUE U COIJIACOBAHUE DKCHEPTHON KOMUCCHUHM T'MMHA3UM OIMCH JEJ MOCTOSHHOTO
XpaHeHMsl, BpeMeHHbIX (cBbllle 10 JeT) CpOKOB XpaHEHMs, B TOM YHCIE IO KaapaM U
o0yyaroImuMcs,, a TaKXKe aKTbl O BBIICJICHMM K YHMUYTOXXEHHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE
HOJUIeXKAIMX XPAHEHUI0, aKThl 00 yTpare JOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMbIX MOBPEKICHUAX
apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEPXKACHHE DOKCIEPTHO-IPOBEPOYHOM  KOMHUCCUM  YIOJHOMOYEHHOIO  OpraHa
WCIIOJTHUTENIbHON BiacTu cyobekTa Poccuiickoit denepamnuu B chepe apxuBHOro aena (maiee -
OIIK apXUBHOTO yupeKI€HUS) ONUCH 1€ IOCTOSHHOTO XPaHEeHHUS,

* Ha cormacoBanue OIIK apxuBHOTO yupexknmeHus cyobekta Poccuiickoii ®enepanun
(MyHMLIMIIAJIBHOTO apXUBa), B Cllyyae HAJEJIEHHUs €r0 COOTBETCTBYIOIUMHU ITOJIHOMOYMSMH, OITUCH
JIEJ1 IIO0 INYHOMY COCTaBY;

* Ha cornacoBanne OIIK apxuBHoro yupexnaenus cyowekta Poccuiickoit denepauun
(MyHMLMIIAJIBHOTO apXHBa), B CJIy4ae HAJEJCHHs €ro COOTBETCTBYIOILMMHU ITOJIHOMOUYUSAMH, aKThl
00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX IOBPEXKICHUSAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* Ha YTBEpXJACHHE TUPEKTOPY T'MMHA3UM ONUCHU JEN MOCTOSTHHOTO XPaHEHUsl, ONMCH BPEMEHHBIX
(cBbimie 10 s1eT) CpOKOB XpaHEHHs], B TOM YMCJIE OMUCH Je]l IO KajpaM M 00ydaroIuMcs, akThl O
BBIIEJICHUM K YHUYTOXXEHHMIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX XPaHEHHUIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIPaBUMbBIX MOBPEXKICHHUSIX AapXUBHBIX JOKYMEHTOB,
yTBepkJeHHbIe (cormacoBanHble) DIIK mnm rocyaapcTBeHHBIM apxXuBOM cyObekTa Poccuiickoit
Qenepauy  (MyHUIMNAIBHBIM apXUBOM) B CiIydae HAJEJIEHUS] €ro COOTBETCTBYIOUIMMHU
MIOJIHOMOYHSIMHU.

4.7. Opranuzyer nepenadyy AOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoit ®enepanuu Ha
MOCTOSIHHOE XPaHEHHUE B rOCYAapCTBEHHBIN (MyHUIIUNIAIbHBIN) apXUB.

4.8. Opranuzyetr U MPOBOAMUT SKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbimie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHHsI, HaXOJSIINXCS HAa XPAHEHNWU B apXHBE TMMHA3UU B IEJIIX 0TOOpa JOKYMEHTOB
JUIs BKJIFOYeHHUs1 B cocTtaB ApxuBHoro ¢ouma Poccuiickorn ®denmeparnuu, a Takke BBISIBICHHS
JIOKYMEHTOB, HE MOJIEXKAIUX JAIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

4.9. YuacTByeT B paboTe SKCHEPTHONH KOMUCCUU T'MMHA3UHU, OCYLLECTBISIONIEH 00pa3oBaTeIbHyI0
JESATEIBHOCTD.

4.10. TIpoBOAUT MEpONPHUATHS MO OOECIEUEHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HaXOMAALIMXCS Ha
XPaHEHUU B apXUBE TMMHA3MU, OCYIIECTBIISAIONIEH 00pa30BaTeNbHYIO 1€ATEIbHOCTb.

4.11. Opranuzyer HUHQOPMHUPOBAHUE AAMHUHHUCTpPAIMM U PaOOTHUKOB TMMHA3MH O COCTaBe M
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB apXHUBa FTMMHA31H, OCYILIECTBIISIIOIIECH 00pa30BaTENbHYIO ACSITENbHOCTD.
4.12. UadopmupyeT mosb30BaTeIC MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHHS apXHBHBIX JTOKYMEHTOB.
4.13. Opranusyer BblIa4y JOKYMEHTOB M JieJI JJisi paOOThl B YUUTENHbCKON HIM BO BPEMEHHOE
I10JIb30BaHUE.

4.14. VcrionmHsieT 3ampochl OpraHU3alvii M 3asBlICHHUs TpaxJaH 00 YCTAaHOBJICHHUU TPYIOBOTO
CTa)ka U IpyrMM BOIpPOCAaM COLUAIbHO-IIPABOBOI'O XapaKTepa, B YCTAHOBIECHHOM IOPSIIKE BBIIAET
KOIIMU IOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.15. Beget ydet UCNOJIb30BaHUSA TOKYMEHTOB apX1Ba TMMHA3HH.

4.16. Coznaet (hoHJ MOTB30BaHUS apXHWBa TMMHA3UU U OPTaHU3YET €ro UCIOJIb30BaHNE.



4.17. OcyiecTBIsi€T BeICHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAM IIKOJIBLHOTO apXHBa.
Coznaet, MONoOJHSET ¥ COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapaT K XpaHSIIUMCA B apXHUBe
JieJiaM U JIOKyMEHTaM.

4.18. YuactByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB T'MMHA3MH, OCYIIECTBISIONICH 00pa3oBaTEIbHYIO
JIeATEIbHOCTb, 10 BOIIPOCAM apXHBHOTO JeJia U JeJIONPOU3BO/ICTBA.

4.19. Oka3sIBaET METOINMYECKYIO [IOMOIIb:

* cnyx0e J1elonpon3BOJICTBA TMMHA3UM B COCTAaBJICHUM HOMEHKIIATYpHI Jies, (OPMHPOBAHUU H
opopmieHUH 1€, KOHTPOJIMPYET TPABMWIBHOCTE (OpPMHUpPOBaHUS U OGOpPMIICHUS [l B
JI€IOTPOU3BO/JICTBE;

* CTPYKTYPHBIM TOJpa3feliecHusIM U pa0OTHUKAM THMHAa3ud B TOJATOTOBKE JOKYMEHTOB K
nepegave B apXyuB FTUMHA3UHU, OCYILECTBIISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO ACSTENbHOCTD.

4.20. YyacTByeT B MPOBEIECHUU MEPONPHUATUN MO TMOBBIIICHUIO KBaIU(UKAIMK PaOOTHUKOB
apXx¥Ba U CITy’KOBI IEITONPOU3BOJICTBA THUMHA3HH.

V. IlpaBa apxuBa
s 8bINOIHEHUA BO3NONCEHHBIX 3A0ay U PYHKYULL TUYO, OMEEMCIEEHHOE 3d APXUE, UMeem Npago:
5.1. TlpencTaBisTh AUPEKTOPY THMHA3MH, OCYIICCTBISIONICH 00pa30BaTEIbHYIO IEATCIBHOCTD,
MPEAJIOKEHUSI 10 COBEPUICHCTBOBAHUIO OpPraHM3allMy XPAHEHHs, KOMIUIEKTOBAHMS, ydeTa H
UCIIOJIb30BAaHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B apXUBE TMMHA3HUU.

5.2. KoHTponupoBaTh BBINOJTHEHHE YCTAaHOBIEHHBIX TMpaBUil pabOThl C JOKYMEHTaMH B
CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JAEICHUSIX TMMHA3UH, OCYIIECTBIISIONIEH 00pa30BaTeIbHYI0 NEATEIbHOCTb.
5.3. 3ampammuBarh OT CTPYKTYpPHBIX HOJpa3ieieHUl W paOOTHUKOB THMHA3HM CBEJICHUS,
HeoOXouMbIe Ui pabOThl apXKBa, C YYETOM OOECIIEUEHHs BBIOJIHEHUS BCEX BO3JIOKEHHBIX Ha
apxuB 3aJa4 U QyHKIUH.

5.4. [laBaTh pa3bsACHEHUS U PEKOMEHJAIMM IO BOIMPOCaM, BXOJSAIIMM B KOMIIETEHLIUIO apXHBa
TUMHAa31H, OCYILLECTBIISIIOIIEH 00pa30BaTENbHYIO JAESITENbHOCTD.

5.5. NHdpopmMHupoBaTh CTPYKTYpHBbIE MOJpAa3/€ieHUs TMMHA3MM O HEOOXOAMMOCTH Nepeaayu
JIOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHBIM I'PaUKOM.

5.6. IlpuHuMaTh y4acThe B 3aC€IaHMSIX IKCIIEPTHOM KOMUCCUU TMMHA3MH, & TaAKXKE B 3KCIEPTHO-
IPOBEPOYHON KOMHMCCUU YIMOJIHOMOYEHHOTO OpraHa HCIOJHUTENBHOW BIIACTH CyOBeKTa
Poccuiickoit deneparuu B chepe apXUBHOTO Jea.

V1. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIMOHUPOBAHUE APXMBa

6.1. Ha3zHaueHHOe NpUKA30M AUPEKTOpPAa TMMHA3UU JIMIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHUE apXuBa,
HECET MEePCOHAIbHYIO0 OTBETCTBEHHOCTH 3a!

* BBIMIOJIHEHUE BO3JIOKCHHBIX HA apXUB 3a7ad U (QYHKIHA B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM
3akoHoarenbcTBOM Pocceniickoit denepanuu;

* OpraHM3aLUI0 pabOTHl APXKBA, CBOEBPEMEHHOE U KBATM(PUIMPOBAHHOE BHITIOJIHEHUE MTPUKA30B,
pacropsHKEHNH, TOPYYEHUH BBIIIECTOSILErO PYKOBOCTBA, JEWCTBYIOIIMX HOPMAaTUBHO-TIPABOBBIX
aKTOB TI0 CBOEMY IPODUIIIO AESITETbHOCTH;

* panMoHalIbHOE U IPPEKTUBHOE HCIOIB30BAHUE MAaTEPHANbHBIX, (PUHAHCOBBIX M KaJpPOBBIX
peCypcoB;

* COCTOSIHME TPYAOBOW M MCHOJIHUTEIbCKOW JHCLUMIUIMHBI B ApXUBE, BBIIOJIHEHUE CBOUX
(yHKLIMOHATBHBIX 00S3aHHOCTEH;

* coOJroIeHNE MPaBWII BHYTPEHHETO PACcIoOpsIKa, CAHUTAPHO-TIPOTUBOSIHIEMHUYECKOTO peKnuMa,
MIPOTUBOMOXKAPHOH 0€30MaCHOCTH U TEXHUKU OE30MMaCHOCTH;

* BEJIEHUE JOKYMEHTAallUd, MPEAYyCMOTPEHHOW JAEUCTBYIOIIMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBBIMHU
JIOKyMEHTaMU;

* TMPENOCTABICHHWE B YCTAHOBJICHHOM TOPSAKE JTOCTOBEPHOM CTAaTUCTUYECKOW W HWHOMU
uH(pOpMaIUKU O JeSTeIbHOCTU apXUBa;

* TOTOBHOCTbH apXHBa K paboTe B YCIOBUAX YPE3BbIYAMHBIX CUTYaLIUH.



6.2. OTBETCTBEHHBIE 3a BEJCHHUE JEJIONPOU3BOACTBA, MOATOTOBKY U MPEACTaBICHUE TOKYMEHTOB
Ha XpaHEHME B  apXWB, Ha3HA4YalOTCAd JAUPEKTOPOM T'MMHA3UM,  OCYLIECTBIISIOIIEH
00pa30BaTENbHYIO JESTEIbHOCTD.

6.3. KoHTposb A€ATeNbHOCTH apxuBa OCYLIECTBISACT AUPEKTOP TMMHA3MM, OCYILECTBIIAIOLICH
00pa3oBaTeNbHYIO JIEATEIbHOCTb.

Vll. KomniiekToBanue apxusa

7.1. TloaroToBka JOKYMEHTOB K II€pe/lade B apXUB IMMHA3UU BKIIIOYAET HKCIEPTU3Y HAyYHOU U
NPaKTUYECKON LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, 0()OPMIICHHUE JIE]I, COCTABICHHE OTIHCH.

7.2. DxcnepTr3a IEHHOCTH JOKYMEHTOB.

7.2.1. Oxcnepmusa yennocmu OOKYMEHMO8 — OIPENIeNIEHUEe LEHHOCTH JOKYMEHTOB C IIEJIbIO
0TOOpa UX HAa XpaHEHHE U YCTAHOBJIIEHUE CPOKOB XpaHEHMs. DKCIIEPTU3Y LIEHHOCTU JOKYMEHTOB B
IMMHA3M1 OCYILLECTBIISET MOCTOSIHHO JICHCTBYIOIIAs SKCIIEPTHASE KOMUCCHUS.

7.2.2. Okcnepmuas Komuccus Ha3HAYaeTCs NPUKA30M JUPEKTOpa TUMHa3MH. B cocTaB
OKCHEepTHOM KOMHUCCUM BKJIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYJHUKOB, B TOM YHUCIE B 00S3aTEIIbHOM
NOPSAJKE JMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEJIECHUE apXuBa T'MMHA3UHM, U JUPEKTOP MYHHUIUMIAIBHOIO
apxuBa (mo corjacoBaHuo). CekperapeM OKCHEpPTHON KOMHUCCHUM Ha3HA4yalOT CeKpeTaps
FMMHa3MU. DKCIIepTHAs KOMUCCHS Ha 3ace/laHMsX pacCMaTpUBAeT: HOMEHKJIATYpPY Jesl TUMHA3HH,
OIUCH JIeJ1 IIOCTOSHHOT'O XPaHEHMsI U 10 JINYHOMY COCTaBY, aKThl Ha JOKYMEHTHI, BbIIEIsIEMbIE K
YHHUYTOKEHUIO.

7.3. OdopmiteHue nen

7.3.1. [lena mOCTOSIHHOTO XpaHEHWs MOJIIMBAIOTCS B TBEPAYIO OOJOXKKY CYPOBBIMH HUTKAMH.

JIucTel HYMEpYIOTCS B TPAaBOM BEPXHEM YTy HPOCTHIM KapaHjamoMm. KoJMdecTBO JMCTOB B
KaXJIOM Jiesie He JOJDKHO mpeBbimath 250. B koHIE aena Ha OTACTBHOM JINCTE COCTaBISETCS
3aBepHUTEIbHAS HA/IHUCH.

7.3.2. Ha 00moxxke Aen TOCTOSHHOTO XPaHEHUs JOJDKHBI OBbIThb IPOCTABIIEHBI CIIEAYIOIINE
PEKBU3UTHI:  TOJHOE  HAaUMEHOBAaHME  BBIIIECTOSINEH  OpraHu3alMy,  HauMEHOBaHUE
o0pa3oBaTeNbHONW OpraHu3alui, HOMep (MHAEKC) JAeia M0 HOMEHKJIAType, 3arojoBOK Jefa,
KOJINYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAHEHUS MIIM OTMETKA «XPaHUTh IOCTOSTHHO», HOMEp (OH[a, OIHUCH,
nena.

7.3.3. [1o OKOHYaHHUH AETONPOU3BOJICTBEHHOTO TOAa B 0(OPMIIEHHbBIE O0JI0XKKHU /1€ OCTOSIHHOTO
XpaHEHHsT  BHOCSTCS  HEOOXOAMMBIE  YTOYHEHHWS: B  3aroJIOBKA  JIeN,  COJAEPIKaIIux
pacropsAnTeNbHbIE JTOKYMEHTHI (IIPHKa3bl, TMPOTOKOJBI), BHOCATCS HOMEpa;, €Cld JIelo C
MEPENUCKON COCTOUT M3 HECKOJIIBKHX TOMOB, B KQKJIOM TOME YKa3bIBACTCS KOPPECTIOHICHT, aBTOP,
TEpPUTOpUs, APYrUe AaHHbIe. B KaXJI0M ToMe yka3bpIBaeTcs JaTa (4MCi0, MECAL, roJl) Havyajia u
OKOHYaHHUs JIaHHOTO ToMma. TOoYHbIE AaThl MPOCTABISIOTCS HA OOJOXKKaxX JUIs OBICTPOro MOMCKA
JOKYMEHTOB B TOCJIEAYIOUIEM; M3 3aBEPUTEIbHOM HAANUCH Ha OOJOXKKY Jiela BBIHOCHUTCS
KOJINYECTBO JIMCTOB B JIEJIE.

7.3.4. Haanucu Ha 0OJ0XKax Jell IMOCTOSHHOTO M JOJTOBPEMEHHOTO XpaHEHHUsS CleqyeT
MPOM3BOJIUTH YETKO, CBETOCTOMKIMH YEPHIIIAMH.

7.3.5. JIns ydera KoiudyecTBa JUCTOB B Jejie M (UKCAMM OCOOEHHOCTEH MX HyMepaluu Ha
OTJEJILHOM JIUCTE COCTABIISAETCS 3aBEPUTENbHAS HAIIHUCh.

7.3.6. B 3aBepuTeNbHON HAANUCH YKA3bIBAECTCS KOJUYECTBO JIUCTOB (IMdpamMu U MPOIUCHIO) B
nene. 3aBepuTeNbHAas HAAMUCh MOJMHMCHIBACTCS COCTABUTENIEM C yKa3aHHEM €ro JOJDKHOCTH U
JIaThl COCTABJICHUS.

7.3.7. BHYTpeHHsIsl ONUCh COCTABJISIETCS K JIEJIaM MOCTOSIHHOTO U JOJATOBpeMeHHOTro (cBbimie 10
JIeT) cpoKa XpaHeHHs, CPOPMHUPOBAHHBIM IO PA3HOBUAHOCTSM JIOKYMEHTOB, 3aT0JIOBKU KOTOPBIX
HE PACKPBIBAIOT KOHKPETHOE COJIepKaHue JOKYMEHTOB (0C000 IIEHHBIC, TUYHBIC JeIa U Ip.).

7.4. Onycanue JOKYMEHTOB MOCTOSHHOI'O CPOKA XPaHEHMUS.




7.4.1. Onucu COCTaBJISIIOTCS Pa3lCIbHO Ha JieJla TMOCTOSSHHOTO XPaHEHUsI MO OCHOBHOM
JESTENIbHOCTH U Ha JIeJia 110 JIMYHOMY COCTaBYy.

7.4.2. OnucH cCoCTaBISIOTCS JETOIPOU3BOIUTEIIEM.

7.4.3. Onuch BeaeTCs B €JMHON BAJIOBOM HyMEpAIlMK B TEUCHUE HECKOJIBKUX JIET.

7.4.4. Ha nena ¢ MCTEKIIMM CPOKOM XPaHEHHS COCTABIISIETCS aKT 00 YHHUTOKEHUU.

7.4.5. Ilo OKOHYaHWU JIEJOMPOU3BOJICTBEHHOrO TOJa B THUMHAa3Wd MPOU3BOAUTCS OTOOP
JIOKYMEHTOB TIOCTOSIHHOT'O CpOKa XpaHEHHUs ISl BKJIOUYEHUS] UX B ONHUCh. ONHCh COCTOUT W3
TOJIOBBIX pa3/iesioB, BHYTPHU Troja JieJa pPAcMojararoTCs IO CTENEHU 3HAUYUMOCTU C YYETOM
HOMHMHAJILHOTO TMpUHIUNA (B COOTBETCTBMM C HOMEHKJIATypod 001eo0pa3oBaTenbHOM
OpraHU3aIHH ).

7.4.6. Onucu COCTaBJISIOTCS pa3leibHO Ha Jiejla MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs MO OCHOBHOM
JESTENIbHOCTH U Ha JIeTia 10 JIMYHOMY COCTaBYy.

7.4.7. Onvcu cOCTaBIISAIOTCS CEKPETAPEM.

7.5. Jlena BpeMEHHOTO XpaHeHUs: 0OPMIIAIOTCS YIIPOIICHHO: OHU HE MOAIIUBAIOTCS, JTUCTHI B HUX
HE HYMEPYIOTCSl, YTOUHEHHE Ha O0JI0)KKaX HE MPOU3BOJUTCS, ONUCH HA JieJla HE COCTaBIISIOTCS,
Y4YeT BEJIETCS 10 HOMEHKJIAType Jel.

VIIIl. YcnoBus xpaneHusi AOKYyMeHTOB apXuBa

8.1. JIOKyMEeHTBI apX1Ba XPAHATCS B QpXUBOXPAHUIIUIIE TUMHA3UU.

8.2. He momyckaercsi pa3MellleHrne apXuBa B MOABAIBHBIX U YePAAUHBIX TOMEIICHUSIX THMHA3HH.
8.3. ApXUBOXpaHWJIHILE JOKHO OBITh YIAIIEHO OT Ja00paTOPHBIX, TPOU3BOJICTBEHHBIX, OBITOBBIX
MOMCIIEHUH W HE UMETh OOIMMUX C HHUMH BEHTWISIIHOHHBIX KAHAJIOB. APXHBOXPAHHIIUIIEC
OTJEISAETCA OT COCEIHUX TMOMEIICHUM HECTOPAeMBbIMU CTEHAMU W TEPEKPBHITHSAMU C TpeaesiaMu
OTHECTOMKOCTH HE MEHEE JIByX 4acoB. B apXxuBoxpaHWIMINE HE TOMYyCKAeTCs MPOKIaaKa Tpyo
BOJIOCHAOKEHUS U KaHAIM3AIIUU, TEXHOJIOTUYECKHUE UITU OBITOBBIE BHIBOJIBI BOJIBI.

8.4. ApXUBOXpaHWIHUIIE JOKHO HMMETh ECTECTBEHHYIO WM HMCKYCCTBEHHYIO BEHTHIISIUIO,
00ecrevYnBarOIIyl0 PEHUPKYISIUI0 BO3AyXa, CTaOUIBHOCTh TEMIEPaTypHO-BIAKHOCTHOTO
pexuMa.

8.5. Bce moctymnaroiue B apXvB TMMHA3UM JOKYMEHTHI pa3MENIalOTCs B apXUBOXPAaHWIMINAX HA
CTAIlMOHAPHBIX W/WIH TEPEABUKHBIX METALTUYECKUX CTEUIaXKaX, B METATMYECKUX IKadax Win
KOHTEHHEepax.

8.6. Cremtaku JOHKHBI ObITh YCTAHOBIIEHBI MEPIEHANKYISIPHO CTEHAM C OKOHHBIMH NTPOEMaMHU, a
B IOMEIIEHNHN 0€3 OKOH - ¢ YYETOM 0COOCHHOCTEH moMenieHus u ooopyaoBanus. He qomyckaercs
pa3MeIleHne CTeJUTaKEH BIUIOTHYIO K HAPY>KHBIM CTEHAM 3/IaHMs M K ICTOYHUKAM TeTlIa.

8.7. PaccraHoBka cremnaxkeid W IkadOB OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUHU CO CIEAYIOIIUMU
TpeOOBAHUSIMU:

* paccTOsIHUE MEX]Y psAIaMu cTeJuiaxel (TJ1aBHbIN poxox) - He meHee 120 cM;

* paccrosiHue (IPOX01) MEXAY CTEIaKaMHU - HE MeHee 75 cM;

* paccTOSIHAE MEKIY HapyKHOW CTEHOW 3/IaHUS M CTEIUTaXKaMH, TTapaJIeIbHBIMU CTEHE - HE MEHEe
75 cm;

* pacCcTOsIHHE MEX]ly CTEHOM U TOPLIOM cTesiaxa Uity 1mkada (00xon) - He MeHee 45 cM;

* paccTosHME MEXIy TOJIOM WM HIDKHEW TOJIKOW creraxka (mkada) - He MeHee 15 cMm, B
LIOKOJBHBIX 3Ta)kaX - He MeHee 30 cM.

8.8. IIpoTuBOMOXKApHBI pPEXUM B 34aHUAX, TIJ€ pa3MellaeTcs apxuB T'MMHA3WUd, U B
ApXMBOXPAHWIHUINAX YCTAHABIMBAETCS B COOTBETCTBMM ¢ I[IpaBuiamMu HpPOTHBOMOXKAPHOTO
pexxuma B Poccuiickoit @enepanuu ot 16 centsiops 2020 rona Nel479.

8.9. ApXUBHBIE IOKYMEHTHI CIEAYET XPAaHUTh B TEMHOTE.

8.10. 3ammuTa JOKYMEHTOB OT JCHCTBHSA CBETa OOECIIEUMBACTCS XPAaHEHHEM JOKYMEHTOB B
KOpoOKax, Mankax u rneperierax, B mkadax Wil Ha CTeJJIaKax 3aKphITOro THIIA.



8.11. YpoBeHb MCKYCCTBEHHOI'O OCBEUICHUS] B KHUTOXPaHUJIMIAX JOJKEH COCTABJISATh HE MEHEE
100 mrokc.
8.12. B apxuBoXpaHWIMIE JUIsl XpaHEHUS JOKYMEHTOB YCTAHABIMBAIOTCS CIEYIONINE

apaMeTpbl TEMIIEPATYPHO-BIAKHOCTHOTO PEXKHMA:
* JUIS XpaHEHHUS TOKYMEHTOB Ha OyMaxkHOM HocuTene - Temmepartypa 17-19°C, oTHocuTenbHas

BJII&KHOCTH Bo31yxa - 50-55%.

8.13. IlomemeHuss apxuBa THMMHA3UM JIOJDKHBI COAEpXKATbCsl B YHUCTOTE, B YCIOBUSX,
MCKJIIOYAIOIIMX BO3MOKHOCTD ITOSIBJICHUS IIJIECEHHU, HACEKOMBIX, ITBUIH.

IX. 3ak/10unTeIbHbIE I10J10KEHHS

9.1. Hacrosiee IlonoxeHue sBiseTcsl JOKAJbHbIM HOPMATUBHBIM aKTOM, IPUHMMAETCS Ha
[lenarornyeckoM coBeTe MMHA3MM U yTBepxkJIaeTcs (JIMOO BBOAUTCA B JAEHCTBHE) IPUKA30M
JUPEKTOpa TMMHA3HH, OCYLIECTBISAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO A€ TEIbHOCTD.

9.2. Bce m3MeHeHHMs W JIOTIOJIHEHHs, BHOCHMbIE B Hacrosmiee [lomoxenue, ohopmisiorcs B
NUCbMEHHOW (opMe B COOTBETCTBUM JCHCTBYIOIIMM 3aKOHOJAATENbCTBOM Poccuiickoi
denepauuu.

9.3. Ilonoxxenne 00 apxuBe TMMHA3MHM NMPUHUMAETCS HAa HEONpEAETCHHBIN CpoK. M3MeHeHus u
nornogHeHus K IlonokeHuio NpUHUMAIOTCS B MOpSIKE, MperycMOTpeHHOM I1.9.1. Hacrosiero
[Tonoxenus.

9.4. Tlocne npunstus IlonoxeHust (WM HW3MEHEHMH M JONOJHEHUH OTAENbHBIX IYHKTOB H
pa3zienoB) B HOBOW peJakIUK MPpeablyIas peJaKklus aBTOMaTHYECKH yTPauuBaeT CUILYy.
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